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AUTOGRAFO N2 1.275 DE 06 DE NOVEMBRO DE 2023

“ALTERA A LEI 1057 DE 19 DE FEVEREIRO DE 2019, QUE MODIFICOU O
ARTIGO 26 DA LEI N2 973 de 19 de Janeiro de 2017 (DISPOE SOBRE O
PLANO DE CARREIRA COM ADEQUACAO DOS VENCIMENTOS DOS
EMPREGADOS DA CAMARA MUNICIPAL DE SILVEIRAS, COM BASE NOS
ARTIGOS 72, 37, 39 E SEUS INCISOS E PARAGRAFOS DA CONSTITUICAO
FEDERAL, COM SUAS ALTERACOES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”,

ALTERAM ANEXOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS, CONFORME
MENCIONA”

A CAMARA MUNICIPAL DE SILVEIRAS APROVA:

TITULO 1
CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PREMILIMINARES
ARTIGO 1° - Fica alterado o Plano de Carreira Do Poder Legislativo Municipal de Silveiras a
redacao do Capitulo V, Se¢ao III, Das Gratificagdes, Caput do Artigo 26, instituido o Plano de
Carreiras, Cargos e Remuneracgao dos servidores pertencentes ao Quadro de Pessoal Permanente, e
em Comissao da Camara Municipal de Silveiras.

CAPITULO V

DA JORNADA DE TRABALHO, DO SALARIO E DAS GRATIFICACOES
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SECAO III

DAS GRATIFICACOES

ARTIGO 26 — O empregado publico podera receber gratificacdo mensal em percentual até o
maximo de 50% (cinqiienta por cento) de seu total de vencimentos, se passarem a exercer outras

funcdes de maior nivel de complexidade.

§1° - Fica criada a fungdo gratificada de responsavel pelo Patrimdnio, a ser preenchida por Servidor
Publico, que recebera o acréscimo de 10% (dez por cento), de seu total de vencimentos, se passarem

a exercer outras fungoes.

I - O Servidor Publico lotado na fungdo gratificada de responsavel pelo Patrimonio, acumularé as
atribuicdes deste, com as de seu cargo.

IT - Sao atividades da fungao gratificada de responsavel pelo Patrimonio:

a) Coordenar, orientar e efetivar as atividades de cadastramento e tombamento dos bens
patrimoniais,

b) Orientar e promover a avalia¢do, depreciagdo e reavaliagdo dos bens mdveis e imoveis no
ambito do Poder Legislativo, para fins de uso, controle e registros e outras finalidades de

interesse publico;
¢) Manter atualizado o registro dos bens moéveis e imoveis do Poder Legislativo Municipal;

d) Realizar verificagdo sob responsabilidade dos diversos setores quanto a mudanca de

responsabilidade;

e) Comunicar ao Diretor do Departamento de Administracao e Finangas e/ou tomar as

providéncias cabiveis no caso de irregularidades constatadas;

f) Realizar inspegdo e propor a transferéncia ao Poder Executivo dos bens moveis inserviveis

ou de recuperacao antiecondmica;

g) Exercer outras atividades correlatas.
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§2° - Fica criada a funcdo gratificada de Almoxarifado, a ser preenchida por Servidor Publico, que
recebera o acréscimo de 10% (dez por cento), de seu total de vencimentos, se passarem a exercer

outras funcgoes.

I - O Servidor Publico lotado na funcdo gratificada de responsavel pelo Almoxarifado, acumulara as

atribui¢des deste, com as de seu cargo.

II - Sao atividades da fungao gratificada de responsavel pelo Almoxarifado:

a) Gerir material adquirido; especificar o material a ser adquirido; cuidar do catalogo de
material; comunicar as necessidades de suprimento de estoque; coordenar os almoxarifados.
b) Controlar a movimentacdo do estoque, através de registro de entrada e saida de material.
§3° Fica criada a funcdo gratificada de responsavel pela Tesouraria, a ser preenchida por Servidor
Publico, que receberd o acréscimo de 20% (vinte por cento), de seu total de vencimentos, se

passarem a exercer outras fungoes.

I - O Servidor Publico lotado na funcdo gratificada de responsavel pela Tesouraria, acumulara as

atribui¢des deste, com as de seu cargo.

II- Sao atividades da fun¢do gratificada de responsavel pela Tesouraria:

a) Compete a Tesouraria coordenar as agdes financeiras da Camara Municipal, com as
seguintes atribuigdes de referéncia:

b) coordenar a administra¢do financeira e de servigos operacionais, de acordo com a politica
administrativa adotada;

¢) propor planos e programas relativos as matérias de sua competéncia;

d) dar execucao as decisdes de carater financeiro

e) coordenar as atividades contabeis;

f) instruir os processos de recebimento e pagamento e manter atualizados os respectivos

registros;
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Proceder quanto ao registro de empenho, liquidacao e Pagamento quanto a atividade
financeira do 6rgao;

assegurar o fornecimento de dados contabeis e financeiros para a elaboracdo de estatisticas
necessarias;

elaborar todas as demonstragdes contabeis bem como a prestacao de contas anual;

executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades da Geréncia

Administrativa e Financeira.

§4° Fica criada a funcdo gratificada de responsavel pelo Setor de Compras, a ser preenchida por

Servidor Publico, que recebera o acréscimo de 20% (vinte por cento), de seu total de vencimentos,

se passarem a exercer outras fungoes.

I - O Servidor Publico lotado na fungdo gratificada de responsavel pelo Setor de Compras,

acumulard as atribuicdes deste, com as de seu cargo.

I1- Sao atividades da fun¢ao gratificada responsavel pelo Setor de Compras:

§5° -

a) proceder com as compras da Camara Municipal, bem como com a coleta dos orgamentos
necessarios;

b) atestar as notas fiscais dos fornecedores e prestadores de servigo a serem posteriormente
encaminhadas ao Controlador Interno;

c¢) apresentar ao Diretor Geral, ao final de cada exercicio, o relatério das atividades de sua
area de atuagdo, bem como plano de trabalho e de realizacdo para o exercicio subsequente;
d) dirigir e orientar as Unidades Administrativas acerca da instrugdo dos processos de
compras € Servigos;

e) conferir a especificagdo, quantidade e qualidade dos bens adquiridos, bem como os
documentos de entrega e as certidoes fiscais;

f) executar outras tarefas correlatas inerentes

Fica criada a funcdo gratificada de SIC e E-SIC, a ser preenchida por Servidor Publico, que

recebera o acréscimo de 10% (dez por cento), de seu total de vencimentos, se passarem a exercer

outras funcgoes.
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I - O Servidor Publico lotado na fungdo gratificada de responsavel pelo SIC e E-SIC, acumulara as

atribuicdes deste, com as de seu cargo.

II - Sao atividades da fun¢ao gratificada de responsavel pelo SIC e E-SIC:

a) atender e orientar os cidadaos sobre pedidos de informagao;

b) informar sobre a tramitacdo de documentos e requerimentos de acesso a informagao;
c) receber e registrar os pedidos de acesso e devolver as respostas aos solicitantes.

d) O.e-SIC permite que qualquer pessoa - fisica ou juridica - encaminhe pedidos de acesso a
informagao para orgdos e entidades do Poder Executivo e Legislativo. Por meio do sistema
também ¢ possivel consultar as respostas recebidas; entrar com recursos; apresentar

reclamacodes; entre outras acoes.

§6° Fica criada a funcdo gratificada de Presidente do setor de licitagdes, dispensas de licitagdo e
inexigibilidade, a ser preenchida por Servidor Publico, que recebera o acréscimo de 10% (dez por

cento), de seu total de vencimentos, se passarem a exercer outras fungdes.

I - O Servidor Publico lotado na fun¢do gratificada de Presidente de Licitagdes, acumulard as

atribui¢des deste, com as de seu cargo.

II - Sao atividades da fungdo gratificada de Presidente de Licitagdes:

a) Proceder as medidas necessarias a efetivagdo dos procedimentos licitatorios, zelando pela
observancia aos principios constitucionais e legais, em especial as Leis de regulamentacao;

b) Convocar as reunides de comissao com antecedéncia minima de 12 (doze) horas;

c) Presidir as reunides, organizando sua pauta e definindo as matérias a serem apreciadas;

d) Assinar as atas e demais trabalhos da Comissao;

e) Dar inicio e conduzir os trabalhos da Sessdes publicas e divulgar seus resultados.


https://www.camarasete.mg.gov.br/sic.aspx
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f) Encaminhar os recursos interpostos devidamente instruidos ao Presidente da Camara a fim
de que este possa julga-los;

g) Encaminhar a autoridade competente, neste caso o Presidente da Camara Municipal o
resultado final dos processos licitatorios, para fins de homologagao e/ou adjudicacao;

h) Publicar os editais e estratos de adjudicagdo/homologagdo e de contrato no site do Poder

Legislativo, no jornal de circulacdo local e Didrio Oficial quando for o caso.

§7° - Fica criada a fun¢do gratificada de Membros do Setor de Licitacdes, dispensas de licitagdo e
inexigibilidade a ser preenchida por 02 (dois) Servidores Publicos de Carreira, que receberd o
acréscimo de 5% (cinco por cento), de seu total de vencimentos, se passarem a exercer outras

fungdes.

I- O Servidor Publico lotado na fungdo gratificada de membros do setor de Licitagcdes, acumulara as

atribui¢des deste, com as de seu cargo.

II- Sao atividades da fun¢do gratificada de membro de setor de Licitagdes:

a) Auxiliar o Presidente da Licitacdo em suas atribuigoes;

b) Assinar as atas da sessdes e demais trabalhos da Comissao;

c) Redigir as Atas das Sessoes;

d) Ampliar pesquisa de precos, através de consulta em sites da internet e/ou contratos de outros
orgaos publicos e solicitar novos orcamentos quando necessario, a fim de melhor instruir o
processo licitatorio;

e) Organizar e manter atualizados os arquivos da Comissao;

f) Coordenar e controlar o calendario de licitagdes;

g) Exercer outras atribui¢cdes que lhes sejam delegadas pelo presidente da Comissao.

§8° - Fica criada a funcdo gratificada de Assessoramento Juridico de sessdes, sessdes solenes e
reunides, a ser preenchida por Servidor Publico, que recebera o acréscimo de 30% (trinta por cento),

de seu total de vencimentos, se passarem a exercer outras fungdes.
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I- O Servidor Publico lotado na fun¢do gratificada de Assessoramento Juridico das sessoes, sessoes

solenes e reunides, acumulard as atribui¢cdes deste, com as de seu cargo.

I1- Sao atividades da fungdo gratificada de Assessoramento Juridico das Sessdes, Sessdes Solenes e
reunioes:

a) A Assessoria Técnico-Juridica ¢ responsavel pelo assessoramento aos Vereadores,

Presidente e Mesa Diretora em matéria juridica, constitucional e regimental e na organizagao

dos trabalhos legislativos.

§9° - Fica criada a fun¢ao gratificada de Assessoramento Administrativo de sessoes, sessdes solenes
e reunides, a ser preenchida por Servidor Publico, que receberd o acréscimo de 20% (vinte por

cento), de seu total de vencimentos, se passarem a exercer outras fungdes.

I - O Servidor Publico lotado na funcao gratificada de Assessoramento Administrativo das sessdes,

sessoOes solenes e reunides, acumulard as atribui¢des deste, com as de seu cargo.

II- Sdo atividades da fungdo gratificada de Assessoramento Administrativo das Sessdes, Sessdes
Solenes e reunides:
a) Auxiliar a Mesa Diretora da Camara no desenvolvimento de suas fungdes;

b) Participar das sessdes ordinarias, extraordinarias e solenes, auxiliando a Mesa e os
Vereadores;

¢) Redigir ata

d) Encaminhar para o setor competente para elaboracdo as proposicoes dos Senhores
Vereadores ¢ Presidéncia da Camara, no que se refere as indicagoes, requerimentos, mogdes,
emendas, oficios, projetos, etc.;

e) Recepcionar e atender municipes, entidades, associagdes de classe e demais visitantes,
prestando-lhes esclarecimentos; orientar na elaboragdao de pronunciamentos publicos em

atos politicos e entrevistas aos meios de comunicagao;

f) Gozar de confianca da Mesa Diretora para o exercicio de suas fungoes;
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g) Executar demais fungdes ligadas a sua area de atuagdo, por determinagdo legal ou da
presidéncia.

§10° - Fica criada a fungdo gratificada de Servicos Gerais em sessdes, sessoes solenes e reunides, a
ser preenchida por Servidor Publico de Carreira, que receberd o acréscimo de 15% (quinze por

cento), de seu total de vencimentos, se passarem a exercer outras funcdes.

I - O Servidor Publico lotado na fungao gratificada de servigos gerais em sessoes, sessdes solenes ¢

reunides, acumulara as atribuigdes deste, com as de seu cargo.

I1- Sao atividades da funcao gratificada de Servicos Gerais das Sessoes, Sessdes Solenes e reunioes:

a) Executar servicos de copa e cozinha; preparar e servir cha, café, dgua, lanches e similares aos
Vereadores, Servidores ¢ visitantes, conforme determinagdes do chefe imediato

b) Manter a ordem e higiene dos equipamentos utilizados, seguindo rotina preestabelecida e
determinada pelo chefe imediato; trocar agua, recolher o lixo e outros materiais;

¢) Executar servicos de limpeza, organizacdo e conservagdo do local de trabalho; executar
tarefas correlatas sempre que solicitadas; cumprir normas e regulamentos da Camara

Municipal

PARAGRAFO UNICO — Para que o empregado piblico possa exercer outras fungdes de maior
complexidade, o Presidente da Camara devera expedir Portaria de Designagdo, inclusive

descrevendo o percentual da gratificagdo concedida ao empregado publico.

\

ARTIGO 2° - As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo a conta de dotagdes

or¢amentarias proprias da Camara Municipal de Silveiras.
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ARTIGO 3° — Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao, ficando expressamente revogadas

as disposi¢des em contrario.

Plenério, Ver. José Carlos Ferraz, 06 de novembro de 2023.

MESA DA CAMARA MUNICIPAL

Ver. VICENTE PEREIRA BRAGA
PRESIDENTE

Ver. PEDRO CIRILO DA SILVA
VICE PRESIDENTE

Ver2. NEUSA LIANE GRILLO MENEGON
12 SECRETARIA

Publicado na Secretaria da Camara Municipal de Silveiras -
Estado de Sao Paulo, aos seis dias do més de novembro de 2023.

Registrado em Livro Competente.

ANTONIA DE FATIMA CARDOSO FERREIRA GOMES
DIRETORA DE SECRETARIA



