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Ao Exmo. Sr. Presidente da Camara Municipal

De: Presidente Comissdo Permanente de Licitacéo.
Para: Presidente da Camara Municipal.

Serve-se este, para requisitar de VVossa Exceléncia autorizacdo para iniciar procedimento
licitatorio para contratacdo de empresa especializada em realizacdo de concurso publico para o cargo de

Controlador Interno na Camara Municipal de Silveiras.

JUSTIFICA-SE a realizacdo do concurso em razdo de Ac¢do Direta de
Inconstitucionalidade movida pelo Ministério Publico de Estado de Sao Paulo, julgada pelo
Egrégio Tribunal de Justica do Estado, onde determinou a realizagdo de concurso publico para o
cargo de provimento efetivo de Controlador interno.

A Constituicdo Federal preceitua que a investidura em cargos publicos depende de prévia
aprovacao em concurso publico, de acordo com a natureza e a complexidade do cargo, ressalvadas as nomeacdes
para os cargos de chefia e assessoramento declarado em lei de livre nomeagéo e exoneracdo (art. 37, Il da CF).

O concurso publico é a forma mais democratica e legitima de se buscar as melhores pessoas,
dentre as que participam do certame para ingressar no servi¢co publico. Além de ensejar a todos, iguais
oportunidades em disputar cargos publicos e atender ao mesmo tempo aos principios da legalidade, igualdade,

impessoalidade, eficiéncia, e acima de tudo moralidade.

Faz-se necessario a realizacdo de um procedimento licitatorio para dar transparéncia e

cumprimento a agenda de obrigacOes desta Casa de Leis.

TERMO DE REFERENCIA
1. DA PRESTACAO DOS SERVICOS
1.1. Para fins da presente contratagdo definem-se como servigos o conjunto de atividades
elencados abaixo, dentre outros:
1.1.1. ETAPAS NECESSARIAS A REALIZACAO DO CONCURSO PUBLICO A
CARGO DA CONTRATADA:
1.1.1.1. Elaborar os instrumentos normativos do Concurso (Edital e Anexos) que seréo

preparados baseados nas informacdes e dados definidos pela Camara Municipal.
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1.1.1.1.1. O referido edital e seus anexos somente serdo divulgados ap6s parecer do
Advogado;

1.1.1.1.2. Elaborar a minuta do edital, de acordo com a legislacdo vigente, em especial as
Leis Municipais;

1.1.1.1.3. Definir, juntamente com a Administracdo Municipal, para elaboracdo do Edital:
a) Requisitos para efetuar as inscricdes;

b) Procedimentos para as inscri¢des e isen¢do da taxa de acordo com Leis vigentes;

¢) As fases do Concurso;

d) Procedimentos para impetrar recursos;

e) Critérios de desempate;

) Vagas para deficientes com base em Leis Municipais vigente;

g) Datas, horarios e locais para inscri¢ao;

h) Cronograma, devendo ser acatado as possiveis revisoes propostas pela Administracao;
i) Todas as demais etapas necessarias para execucao do concurso publico.

1.1.1.2. Responsabilizar-se pela formacdo de equipe técnica especializada e experiente
que trabalhara em estreita articulagdo com a Comissao do Concurso;

1.1.1.3. Divulgar o evento seletivo em homepage prépria e na do CONTRATANTE,
incluindo todos os editais na integra, para os candidatos interessados terem acesso. Também
devera estar disponivel a legislacdo municipal exigida na bibliografia;

3.1.1.3.1. No periodo compreendido entre as publica¢cbes do Edital de Abertura do
Concurso Publico e da Homologacdo do Resultado Final, o Sitio Oficial do Concurso Publico
sera 0 da CONTRATADA.

3.1.1.3.1.1. Devera ser disponibilizado para o candidato, no Sitio Oficial do Concurso
Publico, consulta individual sobre a sua participagdo no certame, em especial:

a) Acompanhamento da inscricao;

b) Local de prova;

c) Boletim de desempenho detalhado por nota de todas as disciplinas ou conforme
critério adotado para o resultado das provas e;

d) Apreciacdo e decisdo dos recursos interpostos.

1.1.1.4. Proceder o cadastramento geral e especifico por cargo dos candidatos inscritos;

1.1.1.5. Efetuar a inscricdo dos candidatos, que sera realizada por meio eletrdnico (via
internet);

1.1.1.5.1. O pagamento das inscricBes sera realizado via boleto bancéario emitido pela
CONTRATADA.

1.1.1.6. Disponibilizar sitio para recebimento das inscri¢fes via internet;
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1.1.1.7. Treinar e remunerar equipe para o desenvolvimento das atividades de
coordenacdo e fiscalizacdo da aplicacdo das provas;

1.1.1.8. Emitir cartBes de confirmacdo de inscri¢do, contendo a data, horéario e locais de
prova;

1.1.1.9. Analisar tecnicamente as questdes de provas;

1.1.1.10. Editorar as provas;

1.1.1.11. Imprimir e grampear as provas;

1.1.1.12. Envelopar os cadernos de questdes de provas e cartdes de respostas;

1.1.1.13. Ensacar (em malotes) os envelopes e transportar com seguranca e sigilo;

1.1.1.14. Manter as provas sob sigilo absoluto;

1.1.1.15. Acondicionar as provas em envelopes lacrados e inviolaveis, com os cadernos
de questBes e cartBes de respostas por local de realizagdo, providenciando o fechamento dos
malotes com seguranca (cadeados, lacres e/ou outros);

1.1.1.16. Mapear e organizar as provas por sala e local, de acordo com 0 previsto no
Edital em quantidade suficiente para atender a todos os candidatos inscritos, além de cadernos
reservas;

1.1.1.17. Aplicar as provas (escrita, e de titulos);

1.1.1.18. Corrigir os cartdes de respostas para elaboracdo dos resultados;

1.1.1.19. Avaliar as provas (escrita, e de titulos);

1.1.1.20. Fornecer material necessario para aplicacdo das provas, folhas de assinatura,
folhas de respostas e material de sinalizagdo para cada um dos locais de prova;

1.1.1.21. Confeccionar e fornecer os manuais e formularios de registro de ocorréncias
para uso dos Coordenadores e Fiscais;

1.1.1.22. Processar e entregar listagens de resultados, sendo que a listagem dos aprovados
sera emitida por cargo, por ordem de classificagdo e por nimero de inscri¢do, inclusive em midia
digital, para publicacdo pela Camara Municipal,

1.1.1.23. Preparar e identificar os locais para aplicagdo das provas que serdo fornecidos
pela Camara Municipal de Silveiras/SP;

1.1.1.24. Divulgar o gabarito preliminar até 24 (vinte e quatro) horas apds a aplicacédo das
provas no site oficial do concurso;

1.1.1.24.1. Divulgar o gabarito oficial até 10 (dez) dias ap6s a divulgacdo do gabarito
preliminar no site oficial do concurso;

1.1.1.25. Receber e examinar os recursos dos candidatos;

1.1.1.26. Levantar e analisar os resultados;
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1.1.1.27. Fornecer dados, instrumentos legais e sugestbes de respostas para subsidiar a
analise e julgamento de eventuais recursos interpostos pelos candidatos nas diversas etapas de
realizacdo do Concurso;

1.1.1.28. Apoiar o Presidente da Camara Municipal e a Comissdo de Concurso da Camara
com argumentos para a resposta a eventuais acoes judiciais, FORNECENDO TODOS OS DADOS E
INFORMACOES NECESSARIAS, ASSUMINDO TOTAL RESPONSABILIDADE PELOS ATOS POR
SI PRATICADOS;

1.1.1.29. Disponibilizar condigdes especiais para os candidatos com deficiéncia,
gestantes, lactantes e outros candidatos que necessitem de outras condigdes especiais, desde que
seja solicitado pelos interessados em formulario proprio;

1.1.1.30. Responsabilizar-se por todos 0s custos e despesas necessarias ao cumprimento
do objeto, incluindo alimentacéo, transporte e alojamento de seus empregados e prepostos, bem
COMo 0S encargos necessarios decorrentes de sua contratagdo, tais como: salarios e encargos
sociais inerentes as legislagdes, fiscal, social, securitaria, trabalhista e previdenciaria;

1.1.1.31. Responsabilizar-se pelo transporte, seguranca e guarda dos malotes contendo as
provas, até o local e momento da realizacao;

1.1.1.32. Elaborar lista dos candidatos aprovados e eliminados do concurso de acordo
com os critérios do edital para cada cargo;

1.1.1.33. Elaborar lista final dos candidatos classificados no concurso com o home, cargo,
bairro/distrito, nimero de inscri¢cdo e notas gerais em meio impresso e encadernadas e enviar a
CONTRATANTE;

1.1.1.34. Elaborar lista geral dos candidatos em ordem alfabética e por classificacdo e
enviar a CONTRATANTE;

1.1.1.35. Elaborar lista geral do concurso por ordem de classificacdo em cada cargo e
bairro/distrito, contendo todos os dados dos candidatos, inclusive endereco e telefone, situagdo no
concurso (classificacdo, ndo classificacdo, eliminacdo) e notas gerais € enviar a
CONTRATANTE;

1.1.1.36. Todas as listas deverdo ser entregues em midia digital e impressas;

1.1.1.37. Apresentar relatorio final, contendo todos os dados do certame e listagem dos
resultados para homologacéo;

1.1.1.38. Apresentar relatério, em midia digital, de estatisticas globais percentuais e
quantitativas do concurso, sobre 0s seguintes parametros:

a) Candidato/vaga global;

b) Candidato/vaga x cargo;

c) total de inscritos.
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1.1.1.39. Apresentar relatério final, em midia digital, do cadastro dos candidatos,
inclusive endereco completo e o resultado final do concurso listado por classificacéo;

1.1.1.40. Elaboracéo de:

a) Mapa geral de inscritos;

b) Listas de presenca dos candidatos;

c) Cartdo de respostas;

d) Controle de presentes/faltosos por local.

1.1.1.41. Convocar a coordenagdo setorial, executores, itinerantes, fiscais e pessoal de
apoio para atuarem na aplicagéo da prova;

1.1.1.42. Distribuir o pessoal de aplicagdo das provas pelos locais de execucdo das
mesmas;

1.1.1.43. Elaborar manual orientativo para todo o pessoal envolvido;

1.1.1.44. Prestar informacdes aos candidatos em sua sede, por e-mail e/ou por telefone,
em todas as fases do concurso publico, devendo ser disponibilizado na internet para consulta e
impress&o.

1.1.1.45. Cabera a CONTRATADA a elaboracdo do Dossié contemplando todos os
elementos administrativos referentes ao certame, que servira de base para 0 CONTRATANTE,
bem como para o Tribunal de Contas, quando da realizacdo de auditoria;

1.1.1.46. As despesas com estadia, alimentacdo, transporte dos funcionarios e
remuneracdo dos profissionais necessarios para a execugdo dos servicos serdo por conta da

CONTRATADA, referente aqueles que cabem a ela executar.

1.1.2. ETAPAS NECESSARIAS A REALIZAGCAO DO CONCURSO PUBLICO A
CARGO DA CAMARA MUNICIPAL:

1.1.2.1. Nomeacdo através de ato de autoridade competente, a Comissao de Concurso, para acompanhar,
supervisionar e coordenar todas as etapas do concurso;

1.1.2.2. Facilitar os contatos da CONTRATADA com autoridades e instituicdes locais com vistas a
perfeita organizagdo do concurso;

1.1.2.3. Definir e providenciar os locais de realizacdo das provas escritas;

1.1.2.4. Publicar, na imprensa oficial, o Extrato do Contrato e de Aprovacao do Edital;

1.1.2.5. Divulgar os atos do Concurso, conforme orientacdo legal, garantindo o amplo conhecimento
publico do certame, através do site da Camara e pelos meios de comunicacdo que julgar
conveniente, de maneira complementar, de modo a garantir o amplo conhecimento publico do
certame;

1.1.2.6. Homologar o resultado final do concurso, depois de atendidos os devidos tramites legais;
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1.1.2.7. Divulgar o resultado final do concurso na imprensa oficial.

2. DAS PROVAS

2.1. Para efeito desta prestacdo de servicos, compreende-se provas escritas como: prova objetiva;

2.2. A CONTRATADA deveréa receber da Camara Municipal de Silveiras, as atribuices tipicas do cargo

com suas descricdes e exigéncias, a constar no Edital do concurso;

2.3. A CONTRATADA devera estabelecer com a Administragdo Publica, sugestdes e critérios para
definir os tipos de provas;

2.4. Serdo observados, com base no Planos de Cargos e Salarios da Camara, os perfis, 0s requisitos
minimos, assuntos prioritarios para cobranca de forma a definir as matérias/ conteudos
programaticos das provas, notas minimas, grau de dificuldade das questoes;

2.5. As provas serdo ministradas no Municipio de Silveiras/SP;

2.6. O prazo de vigéncia da contratagdo iniciar-se-4 na data de sua assinatura e findar-se-4 em 31 de
dezembro de 2023, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, desde que ndo ultrapasse o limite de
60 (sessenta) meses, na forma do Artigo 57, inciso 11, da Lei Federal N° 8.666/93.

2.7. O prazo para a execucao total dos servigos, objetos deste Termo de Referéncia, € de 130 dias a partir

da assinatura do instrumento contratual, ressalvado atraso por parte do CONTRATANTE. Observar-se-a 0s
seguintes prazos corridos, apés a assinatura do instrumento contratual:

a) 10 (dez) dias para a elaboracéo e aprovacdo do edital;
b) 30 (trinta) dias para a elaboragéo e aplicacdo da prova;
c) 30 (trinta) dias para a publicagdo do resultado final de homologagao do concurso.

2.8. Os prazos estabelecidos acima poderdo ser antecipados e/ou prorrogados, mediante aceite do
CONTRATANTE.

3. DO VALOR E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. As despesas decorrentes do instrumento contratual, para a prestacdo de servicos objeto deste Termo de
Referéncia, correrdo a conta da Dotagdo Orgcamentéaria a seguir:

DOTACAO ORCAMENTARIA: 33.90.39.48

SALDO DOTACAO ORCAMENTARIA: R$ 13.459,65

DOTACAO ORCAMENTARIA: Servicgo de Selecdo e Treinamento.

3.2. O valor estimado do contrato sera de R$ 8.560,00 (Oito mil quinhentos e sessenta reais).

Atenciosamente,

Silveiras, 02 de outubro de 2023.

Antdnia de Fatima Cardoso F. Gomes
Presidente da C.L.P
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AUTORIZACAO DE ABERTURA DO PROCESSO DE DISPENSA/LICITACAO

De: Presidente da Camara Municipal
Para: Comissdao Permanente de Licitacdo

Prezado Senhor,

Autorizo instaurar o devido processo licitatério para a contratagdo proposta no
presente processo, devendo, pois, esta comissdo observar todos 0s preceitos legais constantes da Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores, bem como, emissdo de parecer juridico desta Casa.

Atenciosamente

Silveiras, 02 de outubro de 2023.

Vicente Pereira Braga
Presidente da Camara Municipal
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INFORMACAO ORCAMENTARIA

Processo n°. 19/2023

De: Comissao Permanente de Licitacdo
Para: Contabilidade

Em atendimento as determina¢bes do Exmo. Senhor Presidente da Camara
Municipal, abro vistas do processo a V.S? para certificar o objeto, informacao
orcamentéria e recurso financeiro disponivel referente a dispensa de licitacdo n° 15/2023.

Silveiras, 04 de outubro de 2023.

Antbdnia de Fatima Cardoso F. Gomes
Presidente da C. P. L
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INFORMACAO DO RECURSO ORCAMENTARIO

Processo n 2. 19/2023

De: Contabilidade
Para: Comissdo Permanente de Licitagcdo

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em realizacdo de
concurso publico para o cargo de Controlador Interno na
Cémara Municipal de Silveiras.

VALOR ESTIMADO: Inferior a R$ 17.600,00

PROCEDIMENTO A SER | Dispensa de Licitacdo - Artigo 24, II da Lei
ADOTADO: 8.666/93 E Decreto 9.412 de 18/06/2018.

RECURSO Lei Municipal 1.224 de 12/12/2022 - Lei
ORCAMENTARIO: Orcamentaria Anual.

DOTACAO ORCAMENTARIA: 33.90.39.48
SALDO DOTACAO ORCAMENTARIA: R$ 13.459,65

DOTACAO  ORCAMENTARIA:  Servico de Selecio e
Treinamento.

RECURSO F. R$ 75.451,92
DISPONIVEL:

Silveiras, 06 de outubro de 2023.

Alessandra Cristina Chaves
Contadora
SOLICITACAO DE PARECERES

Processo n2 . 19/2023

De: Comissdo Permanente de Licitacdo
Para: Assessoria Juridica
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Em atendimento as determinacdes do Exmo. Senhor Presidente da Camara

Municipal, abro vistas do processo a V.S2 para emissdo de parecer sobre a

legalidade acima mencionada, referente a dispensa de licitacdo n? 13/2023.

Encaminhe-se a posteriori ao Controle Interno para seu parecer.

Silveiras, 10 de outubro de 2023.

Antonia de Fatima Cardoso F. Gomes
Presidente da C. P. L

Processo n?. 19/2023

PARECER DO CONTROLE INTERNO

Trata-se de contratacdo de empresa especializada em realizagdo de concurso publico

para o cargo de Controlador Interno na Camara Municipal de Silveiras.

Diante de tal fato, a Camara por determinacdo do Ministério Publico, que teve como
fundamento a Adin nimero 2212366-87.2022.8.26.0000, Acdo Direta de Inconstitucionalidade.
Municipio de Silveiras. Artigo 70 e inciso IV do caput do artigo 90 da lei local n. 884, de
9/5/2014, mais o disposto no artigo 50 da Resolugdo 01, de 21/7/2014, da Camara Municipal de
Silveiras. Funcdo gratificada de Controlador Interno. Matéria a ser regulada por cargo e com
provimento por concurso. Necessidade de discriminacdo do rol de atividades e
responsabilidades, em diploma legal. Cdmara Municipal que reconheceu o descompasso e
pediu prazo para correcdo. Acdao procedente, transcorrido o prazo postulado para corregdes,
sem modulacdo. Precedentes.
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Importante esclarecer que o objetivo da Licitagdo é garantir a isonomia entre os
participantes, bem como selecionar a proposta mais vantajosa para a administracdo, obedecendo
ainda os principios bdsicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, igualdade, publicidade e
probidade administrativa.

O processo acompanha o pedido de informagao do Departamento Contabil,
atestando a existéncia de dotacdo orcamentaria e regularidade fiscal da proponente.

Acompanha o pedido de Parecer da Assessoria Juridica, opinando pela
legalidade, porém ocorre que a fixacdo dos vencimentos (saldrio) correspondente ao cargo em
guestdo, também foi mediante resolucdo, o que na opinido da Advogada da Camara, ndo é o meio
adequado para a fixacdo de salario. Para a fixacdo de saldrio se faz necessdria a elaboracdo de Lei
Complementar conforme disposto no artigo 20, Il da Constituicdo Estadual /SP e no artigo 37, X da
Constituicdao Federal.

Com observancia da Lei 8.666/93, e suas altera¢cGes através do Decreto 9.412 de
18/06/2018, indicando a realizacdo de dispensa de licitacdo. Isto posto, acredita-se ser cumprido os
requisitos legais, pois ha necessidade fundamentada da Administracao.

As propostas pesquisadas estdo de acordo com os precos praticados no
mercado, portanto manifesta-se pelo parecer favoravel no processo de dispensa de licitacao.

Silveiras, 16 de outubro de 2023.

Paula Cristina F. Azevedo
Controle Interno

Processo n°. 19/2023

INFORMACAO AO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

De: Presidente Comissdo Permanente de Licitacéo.
Para: Presidente da Camara Municipal.

Senhor Presidente,

Apbs pesquisa realizada de 03 orcamentos, foi constatado que de acordo com o
valor estimado, a modalidade a ser adotada serd Dispensa de Licitacdo (art. 24 § Il da Lei n°® 8.666/93).

Em vista do Parecer Juridico emitido pela Assessoria Juridica, a qual manifesta que: “Da analise da
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documentacdo apresentada denota-se a existéncia de legalidade, razdo pela qual aprova-se o0s

documentos encaminhados.

Desta forma encontrando-se o processo em condicGes de ser autorizado e

homologado pela autoridade competente se assim atender conveniente a administracdo publica.

Atenciosamente,

Silveiras, 16 de outubro de 2023.

Antonia de Fatima Cardoso F. Gomes
Presidente da C.L.P

Autorizacao de Servico

Processo n°. 19/2023

I- DECIDO ACATAR a “Proposta de Contratagdo Justificada” apresentada pela Comissdo de
Licitacao;

II- Fago a minha motivacdo remissiva a motiva¢ao constante na referida “Proposta de Contratagdo
Justificada” e aos motivos de Fato ¢ de Direito expostos no Processo;

I1lI-  AUTORIZO a Dispensa de Licitagdo, com fulcro no artigo 24, Il da Lei 8.666/93, e autorizo a
contratacdo de empresa especializada em realizacdo de concurso publico para o cargo de Controlador
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Interno na Camara Municipal de Silveiras, constantes no Orgamento apresentado pela empresa
APLICATIVA SERVICOS DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA - EPP;

IV-  Determino a Comissdo de Licitacdo e ao Juridico para que oportunamente:

a) Junte a este processo o0 Aviso de Dispensa/Licitacdo e a publicacdo do Aviso de
dispensa/Licitacao;

b) Advogado providencie o Contrato de acordo com a Lei 8.666/93 e suas alteragoes;

c) Arquivem-se 0s presentes Autos.

Silveiras, 16 de outubro de 2023.

Vicente Pereira Braga
Presidente da Camara

Aviso de Dispensa de Licitacao

PROCESSO N°19/2023

DISPENSA/LICITAC}AO N° 13/2023

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO
PARA O CARGO DE CONTROLADOR INTERNO NA CAMARA MUNICIPAL DE SILVEIRAS.
CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE SILVEIRAS

CONTRATADA: APLICATIVA SERVICOS DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA - EPP
CNPJ: 10.893.831/0001-93

VALOR: R$ 8.560,00 (Oito mil quinhentos e sessenta reais)

FUNDAMENTO LEGAL.: Artigo 24 Inciso Il da Lei 8.666/93, Decreto 9.412 de 18/06/2018.
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